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1. 运行环境要求

项目 要求 说明

推荐使用浏览器 IE10 和以上的版本浏览器。

360 浏览器兼容模式。

搜狗浏览器兼容模式。

要求 IE10 以上内核版本。

其它要求 网络畅通。

安装了阅读和编辑文档所需的

Office Word\Excel 等办公软件。



2. 系统在线报名流程

3. 系统注册和登录入口

系统登录地址： https://procurement.eitech.edu.cn/

供应商登录及注册的入口如下图：

https://procurement.eitech.edu.cn/


4. 供应商注册

供应商如要参与宁波东方理工大学投标活动，需在采购招标管理

系统提交资料注册。供应商在注册前需要事先准备的资料包括：营业

执照扫描件、法人身份证扫描件、授权代表身份证扫描件、授权委托

书扫描件等证件。

4.1 进入注册页面

登陆宁波东方理工大学采购招标办公室门户网站（https://procu

rement.eitech.edu.cn/），点击【供应商注册】进入到注册页面。

https://procurement.eitech.edu.cn/
https://procurement.eitech.edu.cn/


4.2 注册信息填写

第一步：阅读注册须知

第二步：根据提示认真填写注册信息及设置密码，填写无误后点

击【立即注册】。（统一社会信用代码即为登录号）



第三步：注册成功后，会显示如下提示信息。点击【现在登录】，

会自动登录系统进入完善信息的页面。

4.3 提交审核

第一步：登陆成功之后，在我的信息页面填写完整的信息。填写

完成之后，点击【保存信息】，如下图：



第二步：点击屏幕中间下方的【提交审核】按钮。提交审核。

第三步：提交审核之后，将由宁波东方理工大学招标采购办公室

相关负责人对资料进行审核。在我的信息页面可查看审核结果或者重

新登录系统时显示下方页面即为审核通过，即可正常报名项目。



5. 分辨全电子项目与非全电子项目

全电子参考：6.2.1 项目报名

非全电子参考：7.1.1 项目报名

6. 参加全电子开评标项目

6.1 办理 CA数字证书

6.1.1 CA数字证书介绍

CA 证书是由国家认可的电子认证服务机构基于 PKI 技术签发、

认证和管理的数字证书。CA 证书具有数据电文交换中身份识别、电

子签名、加密解密等功能。CA证书主要内容包括：证书服务机构的

名称、证书持有人的名称及其签名验证数据、证书序列号、有效期、

服务机构签名等。



电子招投标过程中，通过 CA 证书实现对交易主体身份标识与鉴

别，实现电子签名来确保数据电文的完整性、不可抵赖性，通过数字

证书实现对需要保密的数据电文进行加密和解密，以确保数据电文的

保密性。

6.1.2 如何办理数字证书

CA 证书办理入口：CA 证书办理入口

名称 类型 数量

开户 变更

数字证书 260 260 元/个

备注 更新指从第一年的证书期满之次日开始计算，用户

一次性缴纳一年费用，每一年更新一次，上述报价

包含，数字证书、key、电子签章功能。

公司公章 必须办理

法人章 必须办理

经办人章 按需办理

6.2 报名及采购文件下载

6.2.1 项目报名

第一步：点击【正在报名的项目】，会查看到所有正在报名阶段

的项目。

https://www.itruscloud.com/certsaas_cloud_portal/


第二步：点击对应项目后边的【立即报名】，进入到报名界面。

6.2.2 提交报名信息

第三步：在报名信息页面填写必要的信息，将公告中要求递交的

材料扫描成一个 PDF 格式的文件上传。报名信息及相关资料确认无

误后，点击下方的【完成提交】。

6.2.3 下载采购文件

第四步：报名通过后，如下图，找到有效的采购文件，点击【下

载文件】，可下载招标文件。



6.3 下载投标文件制作工具

6.3.1 投标文件制作工具列表

序号 软件名称 用途及说明

1 投标文件编制工具 用于将下载好的招标文件导入，进行阅读招标文件、编制

投标文件、投标文件签章、评分索引制作、以及投标文件

的打包加密，等工作。

2 天威诚信证书驱动 用于检测电脑是否插入 CA，对交易主体身份标识与鉴别，

3 天威诚信签章软件 用于在制作投标文件的过程中对文件进行电子签章，实现

电子签名来确保数据电文的完整性、不可抵赖性

4 天威诚信证书助手

以上工具的下载地址：https://procurement.eitech.edu.cn/plugs/tbkhd/tbkhd.

msi

6.3.2 安装投标文件制作软件

双击下载下来的 tbkhd.msi文件，选择安装路径，安装即可。

https://procurement.eitech.edu.cn/plugs/tbkhd/tbkhd.msi
https://procurement.eitech.edu.cn/plugs/tbkhd/tbkhd.msi


双击桌面的“投标文件制作工具程序”，进入到系统环境监测页

面，招标单位选择“宁波东方理工大学”，依次下载安装天威诚信证

书驱动、天威诚信证书助手、天威诚信签章软件。



6.4 编制投标响应文件

6.4.1 打开采购文件

打开 windows 桌面的投标文件制作工具，首页会显示最近打开的

记录，直接点击即可；或者点击【导入招标文件】将下载好的招标文

件导入；或者直接双击下载好的采购文件。

6.4.2 阅读招标文件

点击文件右边对应的【打开】按钮，可查看对应的文件信息



6.4.3 编制投标/响应文件

（1）点击投标一览表后边操作栏对应的【编制】按钮，打开投

标一览表编制，用户在此将信息填写完整之后点击右上角的【保存按

钮】。

编制投标文件一览表

（2）投标文件正文编写。用户可点击投标文件正文后操作一栏

的【编制】按钮，进行文件的编制。编制完成后点击保存按钮。



编制投标文件正文

也可将文件下载下来进行编制，如下图所示，点击文件另存为保

存。或者点击招标文件正文操作一栏的【下载模板】进行下载。

保存投标文件正文

下载下来编写完成之后，点击【上传】按钮，将投标文件正文进

行上传。

打开本地投标文件

（3）编写完成，如下图所示，状态一栏为绿色对勾，说明文件

已保存。方可进行下一步。



6.4.4 签章投标文件

（1）将招标文件正文换为 PDF。如下图所示，点击操作一栏的

【转换】按钮，耐心等待转换完成之后方可进行电子签章。

将文件转换为 PDF

（2）文件签章，点击【签章】按钮，如下图所示，点击电子签

章，用户输入密码之后点击【签名】 方可进行签章。



6.4.5 评分索引制作

需要将评分办法中所对应的投标文件的每个章节关联起来，评审

专家在评审时可更快速的进行阅读评审。

6.4.6 投标文件加密

点击操作一栏的【开始打包】，进行文件打包加密。

打包成功后显示如图所示：



6.5 投标响应文件递交

供应商使用账号登录进入系统，在【我参与的项目】中找到报名

的项目，点击对应报名项目后面的【查看】，上传投标文件。开标时

间开始之前供应商可以“撤回文件”或者“重新上传”。

【下载回执】是上传招标文件成功后返回的成功标志。



6.6 模拟解密

模拟解密仅检查当前环境是否满足解密要求，不加载上传的任何

文件，为保证开标/唱价能正常进行。

注意：开标当天，请使用模拟解密的设备与数字证书进行解密，

更换设备可能会出现不能解密的情况。

6.7 开标日解封标书

开标解封前半小时需登录系统，登录系统视为自动签到，到达开

标时间，未签到的投标单位，不允许解密。



6.8 二次报价/承诺澄清

6.8.1 如何进入二次报价/承诺澄清功能页面

评标主持人发起二次报价后，点击首页中的待办事项即可进行二

次报价/承诺澄清，请参考如下图所示：

6.8.2 二次报价正常签章提交

①输入报价金额②生成文件③签章④预览文件是否正常

⑤文件正常，点击完成提交，具体操作如下图所示：



6.8.3 二次报价签章失败情况如何提交

①先填写报价单②若有需要，输入承诺内容③将已生成的最

终报价函文件，先下载后删除④直接点击完成提交⑤关闭窗口

⑥重新进入这条待办⑦将下载的文件线下打印，签字，盖章，扫描

件⑧上传至系统中⑨完成提交





6.8.4 提交承诺澄清

①输入承诺内容②生成③签章④预览文件是否正常⑤

正常则点击完成提交，具体操作如下图所示：

7. 参加非全电子开评标项目

7.1 报名及采购文件下载

7.1.1 项目报名

第一步：点击【正在报名的项目】，会查看到所有正在报名阶段

的项目。



第二步：点击对应项目后边的【立即报名】，进入到报名界面。

7.1.2 提交报名信息

第三步：在报名信息页面填写必要的信息，将公告中要求递交的

材料扫描成一个 PDF 格式的文件上传。报名信息及相关资料确认无

误后，点击下方的【完成提交】。

7.1.3 下载采购文件

第四步：报名通过后，如下图，找到有效的采购文件，点击【下



载文件】，可下载招标文件。

注意：如果要盖章版的采购文件，请联系负责的代理机构获取。

8. 领取中标通知书

进入系统，在“我参与的项目”功能中找到报名的项目，对于中

标的项目，点击评审结果，可在此下载《成交通知书》，具体如下图。



9. 注意事项总结

（1）注册账号为统一社会信用代码，如果登录密码忘记了，请

在登录的界面点击忘记密码进行找回。

（2）开标当天，请使用模拟解密的设备与数字证书进行解密，

更换设备可能会出现不能解密的情况。

（3）非全电子项目，如果想要获取带盖章的采购文件，请联系

代理机构。

（4）参与投标过程中，有关系统问题不能及时解决的，请联系

客服：400-808-5975 转 2。


	1.运行环境要求 
	2.系统在线报名流程
	3.系统注册和登录入口
	4.供应商注册
	4.1进入注册页面
	4.2注册信息填写
	4.3提交审核

	5.分辨全电子项目与非全电子项目
	6.参加全电子开评标项目
	6.1办理CA数字证书
	6.1.1CA数字证书介绍
	6.1.2如何办理数字证书

	6.2报名及采购文件下载
	6.2.1项目报名
	6.2.2提交报名信息
	6.2.3下载采购文件

	6.3下载投标文件制作工具
	6.3.1投标文件制作工具列表
	6.3.2安装投标文件制作软件

	6.4编制投标响应文件
	6.4.1打开采购文件
	6.4.2阅读招标文件
	6.4.3编制投标/响应文件
	6.4.4签章投标文件
	6.4.5评分索引制作
	6.4.6投标文件加密

	6.5投标响应文件递交
	6.6模拟解密
	6.7开标日解封标书
	6.8二次报价/承诺澄清
	6.8.1如何进入二次报价/承诺澄清功能页面
	6.8.2二次报价正常签章提交
	6.8.3二次报价签章失败情况如何提交
	6.8.4提交承诺澄清


	7.参加非全电子开评标项目
	7.1报名及采购文件下载
	7.1.1项目报名
	7.1.2提交报名信息
	7.1.3下载采购文件


	8.领取中标通知书
	9.注意事项总结

